附件

克州自然资源局

国有土地使用权评估机构备案申请报告

（或拍卖机构备案申请报告）
报送单位：                   评估有限公司

公司地址：                               
分公司地址：                             
克州/喀什地区办事处地址：                
克州/喀什地区联系人及电话：              
报送日期：                               
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一、授权委托书

克州自然资源局：

本授权书声明：我        系               的法定代表人，现委托               的                为我公司代理人，以我公司的名义前往克州自然资源局参加关于公开选择评估/拍卖机构承担2023年度国有土地使用权评估/拍卖机构项目的摇号，特此委托。

代理人：              （身份证号：             ）

性别：              年龄：                   
单位：                                       
所属部门：               电话：
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评估单位盖章：

法定代表人签章：

2022 年   月    日

二、在克州开展国有土地使用权评估/拍卖工作申请书

新疆克州自然资源局：

我单位位于                               ，具有国有土地使用权评估/拍卖资质证书，评估资质编号（权评资〔 〕 号/权拍资〔 〕 号）。我单位拟在克州开展国有土地使用权评估/拍卖工作，特申请在新疆克州自然资源局登记备案。

2022 年  月   日

附件：

1.                  评估/拍卖有限公司营业执照

2.                  国有土地使用权评估/拍卖资质资格证书

3.                  国有土地使用权评估/拍卖有限公司新疆分公司营业执照

4.公司简介及评估师资质

5.公司章程

6.内部管理制度

7.办公场地

8.公司主要业绩

新疆分公司负责人： 电话：

三、营业执照
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四、国有土地使用权评估资质资格证书
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拍卖资质资格证书
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五、分公司营业执照
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六、其他备案
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	     公司土地评估师名单及证书

	序号
	姓名
	性别
	职务
	职业种类
	职业纸质
	执业证书编号
	注册单位
	现工作单位
	备注
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	公司拍卖师名单及证书

	序号
	姓名
	性别
	职务
	职业种类
	职业纸质
	执业证书编号
	注册单位
	现工作单位
	备注
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国有土地使用权估价师评估师证书
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拍卖师证书
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        国有土地使用权评估有限公司简介

(      拍卖有限公司简介)
                国有土地使用权评估有限公司/拍卖有限公司（以下简称我公司），        年        月取得自治区自然资源厅备案的国有土地使用权评估资格（或       商务厅备案的拍卖资格）。营业执照统一社会信用代码：        ；国有土地使用权评估资格资格证书编号：土权评资[    ] （或拍卖资[    ]）。注册资本    万元。
	      年度国有土地使用权评估业绩表

	序号
	评估机构内部报告编号
	评估报告统一编码系统编号
	评估报告名称
	评估方法
	评估目的
	评估值（万元）
	备案/确认部门（部.省或县市）
	评估师签名
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	           年度拍卖业绩表

	序号
	项目名称
	委托单位
	拍卖标的物
	标的物底价（万元）
	竞价次数
	最终成交价（万元）
	竞得人（单位）
	拍卖师签名
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


八、公司章程
九、财务管理制度

为了加强公司的财务管理，促进评估服务事业的发展，根据《中华人民共和国会计法》及有关法规.政策和制度的规定，制定本制度。

第一条 公司是依法设立的并负有限责任的社会中介机构，是实行独立核算.自负盈亏.依法纳税的独立法人单位。

第二条 公司设置专门的会计核算部门，配备一定的会计.出纳人员，在财务开支审批方面，实行一支笔制度。

第三条 公司按照财政部批准的《小规模企业会计制度》设置会计科目，按时编制收支计划（预算）及编报会计报表。

第四条 会计核算期间为公历元月一日至十二月三十一日，月份核算以自然月划分。

第五条 对存货实行定期盘点制度，按季度.半年和年终进行盘点，并对盘盈.盘亏按规定程序上报，经董事会批准后处理。

第六条 本公司的流动资产是指可以在一年内变现或耗用的资产。其存货按实际成本核算。

第七条 非流动资产包括长期投资.固定资产.在建工程.递延资产等。

固定资产是指使用期限超过一年，单位价值在2000 元以上的资产，固定资产折旧采用直线法，净残值率按固定资产原值的3%确定。

第八条 公司的负债分为流动负债和长期负债。流动负债是指在一年或超过一年的一个营业周期内偿还的债务。长期负债是指偿还期在一年以上的债务，包括长期借款和其它长期债务。
十、档案管理制度

第一章 总 则

第一条  根据国家有关法律.法规.条例和档案管理工作等有关规定，结 国有土地使用权评估/拍卖有限公司(以下简称公司)的具体情况，制定本制度。

第二条  档案是公司从事行政管理.各项业务工作和经济活动的真实记录，是工作成绩的积累和总结，是上级机关检查指导工作的备查记录，也是考核员工业绩和明确责任的重要依据。

第三条  档案是公司具有保存价值的资料，分为文书档案和技术业务档案两大类。凡属行政管理等方面形成的资料为文书档案；凡属国有土地使用权评估/拍卖和各类经济业务活动中形成的文书资料以及各种证据为业务档案。

第四条  维护公司档案资料的完整性.严肃性和安全性，是档案管理人员和全公司员工的共同职责。

第五条  档案管理人员负责对文书档案和业务档案的归档收发与日常管理，并负有保守秘密的责任。

第六条  外来文书归档内容

第二章 文书档案管理

(一)外来文件：指党和国家各级政府部门及主管部门发布的有关文件，包括通知.决议.决定.批示.命令.条例.法规和制度办法等。

(二)其他外来文书资料

l.包括党和国家各级领导人在事务所视察.检查工作中的批示.题词.照片.录音带和录像带；

2.上级机关知名人士给公司的函电.贺电.贺信.题词等。

3.公司职工参加上级机关召开的会议和文件资料及经验介绍.会议简报.参考材料等。

十一、质量控制体系情况

第一项.项目实施过程中的质量控制措施

（一）项目管理措施从项目质量管理的角度，将本次项目评估工作组分为内业技术支持组和现场工作组，其中内业技术支持组由公司质审部联合其他部门专业技术人员组成，主要负责评估方案的审定.评估标准的制定.评估技术的指导以及评估难点的解决；现场工作组，按照资产及矿权资产的特点，制定具体工作方案，进行现场核实.参数收集.估值等工作。

（二）质量保证措施

1.技术保障

从本次工作目标.工作任务.工作要求出发，依据本次资产和矿权资产特点，制定和执行各类资产和企业估值的统一的方法标准及严格执行《国有土地使用权评估/拍卖准则》，保证评估标准.程序与准则的高度协调一致，进而保证工作目标的快捷准确实现。

2.以内审前置.事中纠偏的先导性穿插模式在时间上赢得主动现场实施内审：为保证将可能产生的专业差错消除在过程之中，保证以优异的报告质量得到委托人的认可，顺利.快捷地完成资产评估报告核准备案，本次评估将报告内审阶段的“专业审核”工作前置到现场工作阶段。

动态纠偏：公司高级管理人员将分别到现场进行检查，随机巡查方法标准的执行情况和存在的问题，纠正偏差.指导解决带有普遍性和疑难问题，把问题消灭在报告之前，赢得时间。

3.与项目单位工作协调

与委托方和监管机构保持联系，全程沟通评估中的问题，争取支持。
十二、办公场所租赁合同复印件

分公司办公场所

租赁合同

克州/喀什地区办公地点

地址：

办事处负责人：[image: image10.jpg]ik
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