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第一章 引言 

1.1 编写目的 

编写本文档的目的是为了能更详细、更清晰的描述“新疆维吾尔自治区投资

项目在线审批监管平台联合审批办事大厅申报项目”的操作步骤，以便于系统用

户进行操作使用。 

1.2 适用对象 

本手册适用对象为全疆范围内申请投资项目审批事项的单位和企业。 

1.3 客户端电脑配置要求 

 微机主机：PC 微机（带 USB 插口）、处理器：双核 2.0GHGHz、内存：2GB

或以上； 

 中文 Windows XP/Windows VISTA/Windows 7（32 位）操作系统； 

 浏览器 IE 8.0 或以上版本； 

 显示分辨率设置： 1024×768/1280×1024（最佳）/1440×900； 

 网络环境：能够正常连接互联网。 

顺利使用本系统，您需要： 

 了解计算机基本知识，熟悉 Windows 的基本操作，能够使用 Internet 

Explorer 浏览器进行网上浏览。  
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第二章 系统登录 

申报单位通过互联网登录“新疆维吾尔自治区投资项目联合审批办事大厅”，

登录地址为：http://www.xjtzxm.gov.cn/。如图 2-1 所示。 

 

图 2-1 网上办事大厅首页 

 

2.1 用户登录及注册 

申报人在【用户登录】页面，输入正确的用户名、密码、验证码后即可登录

系统。如图 2-2 所示。 

 

图 2-2 登录页面 
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登录成功后，您可以进行项目申报，以及进入用户中心，如图 2-3 所示。 

 

图 2-3 登录成功页面 

 

若用户未注册，请在首页登录界面点击【用户注册】，进入用户注册页面后，

申请人需如实填写基本信息。如图 2-4 所示。 
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图 2-4 用户注册页面 

 

备注：若用忘记密码，在首页登录界面点击【忘记密码】按钮，通过手机号找回密码。 

 

 

 

第三章 项目申报 

3.1 以自治区“中央投资社会养老服务体系建设项目可行性研究

报告审批”事项为例进行申报 

 （一） 用户成功登录后，点击【项目申报】，或者在项目申报入口选择【审
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批类】，进行申报自治区“中央投资社会养老服务体系建设项目可行性研究报告

审批”。如图-3-1 所示。 

首页项目快捷申报入口一： 

 

 

项目申报入口二： 

 

图 3-1 项目申报入口页面 

（二）点击【审批类】，进入基本信息填写页面，按照要求填写项目基本信

息。带*号为必填项。包括项目名称,国标行业，项目建设内容等。填写完后点击

【信息确认】按钮，进入“事项选择页面”。如图 3-2 所示。 
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图 3-2 填写项目基本信息页面 

 

 

（三）进入事项选择界面,申报单位选择需要申报的事项,事项分为自治区/

地市州/县市区三个层级。您可以通过搜索关键字进行查询事项。选择好事项“中

央投资社会养老服务体系建设项目可行性研究报告审批”,点击“确认”。（您可

以通过搜索关键字或关键词进行查询筛选事项） ，如图 3-3 所示。 
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图 3-3 事项选择页面 

 

（四）进入联审确定界面,根据项目申报的实际情况回答问题,不同情况涉及

不同的联审事项，点击下一步系统将自动把联审部门带出来，选择需要办理的部

门。确定完后进入下一步后。如图 3-4 所示。 

 

 

图 3-4 联审事项确定页面 
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（五）您可以查看“一次性告知”、“补充信息”、“材料清单”、点击下一步

进入材料上传页面。如图 3-5 所示。 

 

图 3-5 一次性告知页面 

 

（六）进入“材料上传”页面，上传涉及的项目材料，上传完后，点击“提

交”按钮。如图 3-6 所示。 
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图 3-6 材料上传页面 

 

（七）“材料上传”完毕，点击提交按钮，系统会自动生成“项目编码”，类

似于身份证，为平台的唯一标示，您可以进入用户中心查看项目进度、补正材料

等。如图 3-7 所示。 

 

图 3-7 项目编码生成页面 
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第四章 用户中心 

4.1 用户信息 

申报单位及企业登录网上办事大厅后，进入用户中心，可对用户信息进行修

改。如图 4-1 所示。 

 
图 4-1 用户信息页面 

 

4.2 修改密码 

进入用户中心，点击修改密码，用户可对登录密码进行修改。如图 4-2 所示。 

 
图 4-2 修改密码页面 



                     网上办事大厅用户操作手册 

11 

4.3 在办项目 

进入用户中心，点击在办项目，您可以查看项目进度、修改材料、修改项目

信息。如图 4-3 所示。 

 
图 4-3 在办项目页面 

4.4 办结项目 

进入用户中心，点击办结项目，您可以查看项目详情、批文，报建申请、项

目阶段申请。如图 4-4 所示。 

 

图 4-4 办结项目页面 

4.5 暂存项目 

进入用户中心，点击暂存项目菜单，您可以对申报过程中点击暂存的项目，

申报中断的项目，继续申报。如图 4-5 所示。 
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图 4-5 暂存项目页面 

4.6 补正材料 

后台审批人员发起补正材料操作后,申报单位在此功能菜单上传需要补正的

材料。如图 4-6 所示。 
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图 4-6 补正材料页面 

4.7 咨询建议 

申报人可根据项目审批单位,选择部门,输入咨询内容,进行咨询。如图 4-6

所示。 

 

图 4-7 咨询页面 
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4.8 材料管理 

在材料管理菜单下，您可以维护添加常用的附件材料，方便以后申报项目材

料复用。如图 4-8 所示。 

 
图 4-8 材料管理页面 

 

4.9 满意评价 

办结的项目,申报人可以对项目的办理情况及结果进行评价留言。如图 4-9

所示。 
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图 4-8 满意评价页面 

4.10 历史项目关联 

平台升级后，以往通过项目编码进行登录的用户，可将历史项目与当前用户

关联，关联后的项目保有原来的状态。如图 4-10 所示。 

 
 

图 4-10 项目绑定页面 

第五章 附录 

5.1 技术交流与联系 

在“新疆投资项目在线审批监管平台”运行期间，如果您在申报过程中遇到

问题，及时与我们联系，联系方式如下： 

在线平台技术支持：李康 13545395996   廖明亮  18674062995 

    在线平台交流 QQ 群：534114394 


