附件15
自治州房屋市政工程出具工程档案认可文件流程图


审批阶段


1.县（市）住建局审批人员进行审批。审批通过进入办结阶段。


2.申请材料不齐全，一次性告知建设单位补正相关资料，补正后，审核无误，进入办结阶段；


3.申请资料不符合要求，审批不通过，建设单位重新申报。








受理阶段


1.县（市）住建局窗口人员对建设单位提交的申请审批材料进行审核，申请材料齐全进入审批阶段。


2.申请材料不齐全，一次性告知建设单位补正相关资料，补正后进入审批阶段；


3.申请材料不齐全，建设单位无法补正，该审批事项予以不通过，建设单位需重新申报。














提交审批申请材料阶段


（申请审批材料清单）





1.城建档案室签订目标责任书


2.档案室移交书


3.质量站备案（1.项目前期资料。2.质保资料。3.工程检验批。4.隐蔽资料。5.竣工报告）


4.竣工联合验收申请表











办结阶段


审批通过，工程档案事项完成验收。








办理时限：即来即办、最长不超过5个工作日












